
 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรกงหรา 

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2568 

-------------------------------------------------------------------------- 
 

ดวยสถานีตํารวจภูธรกงหรา มีความมุงมั ่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมีการ
จัดเก็บ การเบิก จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา
และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

ในการนี้ จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพยสินของราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ขอ 1 ประกาศฉบับนี ้
"สถานีตํารวจ" หมายความวา สถานตีํารวจภูธรกงหรา 
 

"ทรัพยสินของราชการ" หมายความวา พัสดุ ท่ีอยูในความครอบครองดูแลของสวนราชการ 
หรือหนวยงาน นั้นๆ และตองมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา ๑๑๓ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

"พัสดุ" หมายความวา สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางท่ีปรึกษาและงานจาง 
ออกแบบ หรือควบคุมงานกอสราง รวมท้ังการดําเนินการอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงของสถานีตํารวจภูธร
กงหรา ท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
 

"วัสดุ" หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช 
งานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
 

"ครุภัณฑ" หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการ 
ใชงานนานไมสิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ไดแก ท่ีดินและสิ่งกอสราง, ครุภณัฑ 
สํานักงาน, ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง, ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ, ครุภณัฑโฆษณาและเผยแพร, ครุภณัฑ 
การเกษตร, ครุภัณฑงานบานงานครัว, ครุภัณฑคอมพิวเตอร. ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย, ครุภัณฑ 
กอสราง,ครุภณัฑการศึกษา, ครุภัณฑโรงงาน, ครุภัณฑสํารวจ, ครุภณัฑกีฬา, ครุภัณฑสนาม, ครุภัณฑดนตรี 
และนาฎศิลป,ครุภัณฑอาวุธ, สินทรัพยไมมีตัวตน เชน Software เปนตน 
 

"ยุทธภัณฑ" หมายความวา อาวุธปน เครื่องกระสุนปน รวมถึงศาสตราภัณฑ เครื่องอุปกรณ 
ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช วัตถุ สิ่งของ ท่ีเก่ียวของท่ีใชในราชการของ สถานตีํารวจภูธรกงหรา 
 

"คลังอาวุธปน" หมายถึง สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปน และ เครื่องกระสุนปน ของ สถาน ี
ตํารวจภูธรกงหรา 
 
 



 

"ของกลาง" หมายความวา วัตถุใดๆ หรือทรัพยสิน ซ่ึงตกมาอยูในความคุมครองของเจา 
พนักงาน โดยอํานาจแหงกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทางคดี 
หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามกฎหมาย 
 

"รถยนตของทางราชการ" หมายความวา รถยนต และรถจักรยานยนตท่ีไดรับการจัดสรร 
จากสํานักงานตํารวจแหงชาติ เพื่อใชในการปฏิบัติราชการ และใหหมายความรวมถึงรถยนตเชา ที่สํานักงาน
ตํารวจจัดสรรใหใชในราชการ รถยนต รวมทั้งรถยนตและจักรยานยนตที่บุคคลหรือนิติบุคคล มอบใหมาเพ่ือ
วัตถุประสงคการกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะหเหตุอยางใดอยางหนึ่ง 
 

"ของบริจาค" หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตํารวจภูธรกงหราเพ่ือใช 
ในกิจการของสถานตีํารวจภูธรกงหรา โดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 
 

"ผูยืม" หมายความวา ขาราชการตํารวจในสังกัดสถานีตํารวจภูธรกงหรา หรือบุคคล 
ระหวางหนวยงานของรัฐ 

 

"ผูใหยืม" หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 
 

"ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม" หมายความวา ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรกงหรา หรือ หัวหนา 
งานพัสดุ หรือเจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
 

“การใหยืม” หรือนําพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการ จะกระทํา 
มิได  
 

"สํานวนการสอบสวน" หมายความวา บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเก่ียวของกับคดีท่ี 
พนักงานสอบสวนไดรวบรวมไว เชน บันทึกคําใหการท่ีพนักงานสอบสวนหรือเจาพนักงานอ่ืนเปนผูทํา เอกสาร 
ท่ียื่นเปนพยาน คํารองทุกขหรือคํากลาวโทษท่ียื่นตอเจาพนักงาน เพ่ือประสงคทราบขอเท็จจริงและพฤติการณ 
ตางๆอันเก่ียวกับความผิดท่ีถูกกลาวหา เพ่ือท่ีจะรูตัวผูกระทําความผิดและพิสูจนใหเห็นความความผิดหรือ 
ความบริสุทธิ์ของผูตองหา 
 

"สํานวนคดีอาญาท่ัวไป" หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวผูใดกระทําตาม 
ประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา ยกเวนคดีจราจรทางบก 
 

"สํานวนคดีจราจรทางบก" หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาผูใดขับรถ 
ในทางโดยประมาทเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผู อื ่น ซึ ่งเปนความผิดตาม
พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๙(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 
๓๙๑ มาตรา ๓๐๐และ มาตรา ๒๙๑ 
 

"สํานวนชันสูตรพลิกศพ"หมายความวา สํานวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพท่ีไดดําเนินการ 
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕0 ซ่ึงไมใชสํานวนคดี เพียงแตใหนําบทบัญญัติวาดวย 
การสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใชโดยอนุโลม 
 

"สํานวนไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระทําความผิด" หมายความวา สํานวนคดีท่ีไมปรากฏวา 
ผูใดเปนผูกระทําความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑5๐(๑) รวมทั้งคดีที่ไมรูจัก
ชื่อ ชื่อสกุลและมีตําหนิรูปพรรณไมเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผูกระทําความผิดเพื่อขอใหศาลออกหมาย  
จับได 
 
 
 
 



 

"สํานวนคดีรูตัวผูกระทําความผิด" หมายความวา สํานวนคดีท่ีรูจักชื่อ ชื่อสกุล หรือรูจักชื่อ 
แตไมรูจักชื่อสกุลหรือไมรูจักชื่อ ชื่อสกุล แตมีตําหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผูกระทําความผิด
เพ่ือขอใหศาลออกหมายจับได 
 

"หัวหนาหนวยพัสดุ" หมายถึง ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรกงหรา มีหนาท่ี เก่ียวกับการ 
ควบคุมพัสดุ หรือขาราชการตํารวจซึ่งผู กํากับการสถานีตํารวจภูธรกงหรา แตงตั้งใหเปนหัวหนางานพัสดุ       
มีหนาที่ควบคุมและสั่งจายพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ 205 
 

"เจาหนาท่ีพัสดุ" หมายถึง เจาหนาท่ีซ่ึงดํารงตําแหนงท่ีมีหนาท่ีเก่ียวกับการพัสดุ หรือผูใดรับ 
แตงตั้ง จากผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรกงหรา ใหมีหนาท่ีหรือปฏิบัติงานเก่ียวกับการพัสดุ 
 

"การควบคุม" หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน การเก็บรักษาพัสดุ      
การเบิก พัสดุ การจายพัสด ุการลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทีกรายละเอียดการรับหรือจายใน
บัญชีหรือ ทะเบียนโดยจําแนกแตละประเภท/ชนิด แตละรายการของพัสดุ 
 

"การเก็บรักษาพัสดุ" หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุใหปลอดภัย เปนระเบียบเรียบรอย 
ถูกตอง ครบถวน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
 

"การเบิกพัสดุ" หมายถึง การท่ีหนวยงานตองการใชพัสดุแจงความประสงคขอเบิกพัสดุ    
เพ่ือใชในราชการตอหัวหนาหนวยพัสดุ 
 

"การจายพัสดุ" หมายถึง การท่ีหัวหนาหนวยพัสดุอนุมัติจายพัสดุใหแกหนวยงานท่ีแจงความ 
ประสงคขอเบิกพัสดุ 
 

"การซอมบํารุง" หมายถึงการกระทําใดๆ ท่ีมุงหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ ใหอยูในสภาพใช 
การได หรือจะทําใหสิ่งอุปกรณดังกลาวท่ีชํารุดใหกลับคืนสภาพใชการได 
 

"การจําหนาย" หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไปใช 
หมดไป ชํารุดเสียหายจนไมสามารถซอมคืนสภาพได อยางคุมคา เสื่อมสภาพจนใชงานไมใด หรือสูญหาย    
เกินความตองการหรือเปนของลาสมัย ไมใชราชการตอไป 
 

"การจําหนายเปนสูญ" หมายถึง การจําหนายในกรณีท่ีสิ่งอุปกรณสูญไปโดยไมปรากฏตัว 
ผูรับผิดชอบ หรือมีตัวผูรับผิดชอบแตไมสามารถชดใชตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย ความรับผิดทาง 
แพง ชองเจาหนาท่ีสวนราชการได หรือมีสิ่งอุปกรณอยู แตไมสามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ หรือ 
ทําลายได ในกรณีท่ีไมสามารถนําซากสิ่งอุปกรณกลับมาไดสิ่งอุปกรณนั้นสูญไปไมมีซากเหลืออยูใหเห็น และใน 
กรณีท่ี ผูรับผิดชอบชดใชถึงแกกรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ใหถือวาหาผูรับผิดชอบชดใชไมได 
 

"การรับ" หมายถึง การดําเนินกรรมวิธีเพ่ือเขาครอบครองสิ่งอุปกรณท่ีไดมาจากการจัดหา 
 

"การตรวจสอบพัสดุประจําป" หมายถึง การตรวจสอบการรับ - จายพัสดุ งวดตั้งแตวันท่ี 
๑ ตุลาคมของปกอนจนถึงวันท่ี ๓๐ กันยายนของปปจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันท่ี             ๓๐ 
กันยายนของปปจจุบัน 
 
 
 
 



 
ขอ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0, ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยการเก็บของกลาง พ.ศ.
๒๕๖๕ ที่กําหนดเรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสํานวนคดี ใหบุคลากรใน
สถานีตํารวจภูธร     กงหรา ถือ 

๑.การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการโดย 
ผูใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุมคาและเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ
ใหยืมดวยปฏิบัติ ดังนี้ 

๒.ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมท่ี 
กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงชาติ กําหนดทุกครั้ง 

3.ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพ่ีงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผล 
ความจําเปนในการใชพัสดุท่ียืมนั้นท้ังนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวันท่ียืมหรือระยะเวลาท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมตอไปไดโดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมพ่ีขยายออกไป โดยนําขอ ๒ มาใช
โดยอนุโลม 

๔.กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข 
ซอมแชมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

๕.เม่ือครบกําหนดยืมหากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไปใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับ 
มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแตวันครบกําหนด 
 

ขอ ๓ แนวทางการใชรถยนตของทางราชการ 
1.ผูยืมขอใชรถยนตของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอรมขออนุญาตใชรถยนตของ 

ทางราชการเปนลายลักษณอักษร เสนอผานเจาหนาท่ีพัสดุ 
๒.เจาหนาท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรกงหราเพ่ือ 

พิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต 
๓.เม่ือไดรับอนุญาตใหยืมแลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการเบิกจายรถยนตของทางราชการ 

ใหกับผูขอยืม ตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
4.ผูยืมตองใชรถยนตของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบท่ีสํานักงานตํารวจ 

แหงชาติกําหนดโดยเครงครัด 
๕.เม่ือเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหนาท่ีราชการ ผูยืมตองนํารถยนตของทางราชการ มาเก็บรักษา 

ไวในสถานท่ีท่ีกําหนด 
๖.ผูยืมตองหม่ันทําความสะอาด และซอมบํารุงรักษารถยนตของทางราชการอยางสม่ำเสมอ 

เพ่ือใหรถยนตของทางราชการ มีอายุการใชงานไดยาวนานและอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณ สามารถใชการได 
อยางมีประสิทธิภาพ 

7.ผูยืมรถยนตของทางราชการ ตองรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนตของทางราชการ สูญหาย 
เพราะความประมาทเลินเลอของผูยืม หรืออนุญาตใหผูอื่นใชไปนอกเหนือราชการปกติ ผูยืมตองรับผิดชดใช 
คาสินไหมทดแทนความสูญหาย แมดวยเหตุสุดวิสัย ถาความเสียหายเกิดชื้นเพราะความผิดของบุคคภายนอก 
ผูยืมตองเปนผูเรียกรองคาสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสํานักงานตํารวจแหงชาติ แตถาความ 
เสียหายเกิดข้ึนเพราะความผิดของผูขับข่ีซ่ึงมีใชผูยืม ผูยืมตองรับผิดชอบในการซอมแชมใหคงสภาพดีตามเติม 
 
 
 



 
8.ใหนําระเบียบความรับผิดชอบของขาราชการในทางแพง มติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของกับ 

กรณีตังกลาวมาใชบังคับตามประกาศนี้ดวย 
๙.เม่ือผูยืมหมดความจําเปนในการใชรถยนตของทางราชการ หรือโยกยายไปดํารงตําแหนงท่ี 

อ่ืน ใหผูยืมนํารถยนตของทางราชการสงมอบใหกับเจาหนาท่ีพัสดุ เพ่ือดําเนินการตามจัดสรรใหกับขาราชการ 
ตํารวจ ท่ียายมาดํารงตําแหนงแทนเพ่ือยืมไปใชราชการตามระเบียบตอไป 
 

ขอ ๔ แนวทางการใชอาวุธปนของทางราชการ 
1.ผูยืมอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอรมขอเบิก - 

จาย อาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ เสนอผานเจาหนาท่ีพัสดุ 
๒.เจาหนาท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรกงหราเพ่ือ 

พิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต 
๓.เม่ือไดรับอนุญาตใหยืมแลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการเบิกจายอาวุธปนและเครื่อง 

กระสุนปนของทางราชการ ใหกับผูขอยืม ตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
4.ผูยืมตองใชอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตาม 

ระเบียบท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดโดยเครงครัด 
๕.เม่ือเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหนาท่ีราชการ ผูยืมตองนําอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของ 

ทางราชการ มาเก็บรักษาไวตามระเบียบท่ีกําหนด 
๖.ผูยืมตองหม่ันทําความสะอาด และซอมบํารุงรักษาอาวุธปนของทางราการ อยางสม่ำเสมอ 

เพื่อใหอาวุธปนของทางราชการ มีอายุการใชงานไดยาวนานและอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณ สามารถใชการ
ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

๗.เม่ือผูยืมหมดความจําเปนในการใชอาวุธบปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ หรือ 
โยกยายไปดํารงตําแหนงท่ีอ่ืน ใหผูยืมนําอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการสงมอบใหกับเจาหนาท่ี 
พัสดุเพ่ือดําเนินการตามจัดสรรใหกับขาราชการตํารวจ ท่ียายมาดํารงตําแหนงแทนเพ่ือยืมไปใชในราชการตาม 
ระเบียบตอไป 

๘.ใหเจาหนาท่ีพัสดุ ดําเนินการเก่ียวกับการเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปน ตาม 
มาตรการในการปด-เปดสถานท่ีเก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการ ของสถานีตํารวจภูธร    กง
หรา โดยเครงครัด 
 

ขอ ๕ แนวทางการใชของบริจาค 
๑.ใหเจาหนาท่ีพัสดุ ดําเนินการรับบริจาคตามอํานาจหนาท่ีท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

กําหนดไวในคําสั่งสํานักงานตํารวจแหงชาติท่ี ๖๖๔/๒๕๕๑ ลงวันท่ี ๓0 กันยายน ๒๕๕๓ เรื่อง กําหนด 
ลักษณะ และการมอบอํานาจหนาท่ีการรับผิดชอบ 

๒.ในกรณีท่ีการบริจาคเงินหรือสิ่งของท่ีมีมูลคาเกินกวา หรือเงินแจงใหกองพลาธิการ เพ่ือ 
เสนอสํานักงานตํารวจแหงชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

๓.เม่ือสํานักงานตํารวจแหงชาติ ไดอนุมัติรับบริจาคแลว ใหผูกํากับการสถานีตํารวจภูธร     
กงหรา จัดทําบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 

๔.การใชทรัพยสินท่ีไดจากการบริจาค ใหปฏิบัติตามการใชทรัพยสินทางทางราชการโดย 
เครงครัด 
 
 
 
 



 
 

ขอ ๖ แนวทางการจัดเก็บของกลาง  
ใหผูมีหนาท่ีเก็บรักษาของกลางตองเก็บรักษาและดูแลของกลางท่ียึด อายัด ท่ีไดรับมอบไวใน 

ท่ีปลอดภัย เพ่ือปองกันไมใหถูกสับเปลี่ยน หรือไมนำเขาระบบ หรือเขาระบบบางสวน เพ่ือแลกกับการเรียกรับ
ผลประโยชนทั้งทางคดี และรับทรัพยสิน ไมใหเกิดการสูญหาย เสียหาย และตองเก็บรักษาของกลางตาม
วิธีการท่ีถูกตองในของกลางแตละประเภท ตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการ
จําหนายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ และใหผู มีหนาที ่เก็บรักษาของกลาง หรือผู ที ่ไดรับมอบหมาย มีหนาท่ี
ดําเนินการดังนี้ 

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตองกอนท่ีจะเก็บรักษา 
๒. จัดทําบัญชีของกลางท่ีเก็บรักษาไวตามประเภทชองกลาง ไดแก ของกลางในคดีอาญาและ 

ของกลางอยางอ่ืน 
๓. จัดทําหลักฐานการรับและสงมอบของกลางใหเรียบรอย 
4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบใหผูกํากับการ สถานีตํารวจ 

ภูธรกงหราเพ่ือทราบทุกระยะ 5 เดือน 
๕. จัดใหมีกุญแจหรือรหัสสถานท่ีเก็บรักษาของกลางใหม่ันคงแข็งแรง 
๖. จัดใหมีสมุดควบคุมเปด-ปดสถานท่ีเก็บรักษาของกลาง 
๗. สงมอบของกลางแกบุคคลท่ีรองขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบใหอํานาจไว 
๘. ดําเนินการอ่ืนใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควรท้ังนี้ใหผูมีหนาท่ีควบคุม 

พัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ ครุภัณฑยานพาหนะ ของสถานีตํารวจภูธร      
กงหรา เพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจประจําวัน และรายงานผลใหหัวหนาสถานีทราบทุกเดือน 
โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและคําสั่งท่ีเก่ียวของดังนี้ 

- ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการจําหนายของกลาง พ.ศ. 
๒๕๖๕ 

- ระเบยีบกรมตํารวจ วาดวยอาวุธปนและกระสุนปนของกรมตํารวจ (ฉบับท่ี ๓) ลง ๓๐ 
ต.ค.๒๕๔๐ แกไขเพ่ิมเติม 

- ระเบียบตํารวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี ๓๒ (เดิม) ขอ ๓ การจายอาวุธปน 
- ระเบียบตํารวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี ๓๔ บทท่ี ๘ ขอ ๓๐ คําแนะนําการรักษาคลัง และ 

พัสดุ 
- คําสั่งสํานักงานตํารวจแหงชาติ ๕๒๓/๒๕๕๗ การปฏิบัติเก่ียวกับอาวุธปนและเครื่อง 

กระสุนปนของกลางจัดเก็บ 
ขอ ๗ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให 
๗.๑ จัดทําบัญชีคุมสํานวน แยกประเภทสํานวน เปนคดี อาญา คดีจราจร แยกเปนรายปใน 

บัญชีคุมใหปรากฎรายละเอียดของสํานวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน ,ขอกลาวหา ,เลขบัญชีของกลางท่ี 
ยึดอายัด ตรงกับ สมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือปองกันไมใหถูกสับเปลี่ยน หรือไมนําเขาระบบ หรือเขาระบบ 
บางสวน เพ่ือแลกกับการเรียกรับผลประโยชนท้ังทางคดีและรับทรัพยสิน มีระบบควบคุมท่ีเพียงพอ และให 
จัดทําบัญชีสํานวนในระบบอิเล็กทรอนิกสของหนวย เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบและคันหา 

๗.๒ ออกคําสั่งผูรับผิดชอบการเก็บสํานวน 
๗.๓ จัดสถานท่ีเก็บสํานวนใหเปนระบบ เปนสัดสวน 
ขอ ๘ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําป ตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 แลว ใหสารวัตรอํานวยการ สถานตีํารวจภูธรกงหรา และเจาหนาท่ี 
พัสดุตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยู 
ตลอดเวลา และรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ 



 
 

ขอ 9 การรับของบริจาค ใหบุคลากรในสถานีตํารวจภูธรกงหรา ปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังวาดวยการรับเงิน หรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ    
ท่ีเก่ียวของกับการยืม การเก็บรักษา และ การตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตาม 
ประกาศ ฉบับนี้โดยอนุโลม 

ขอ 10 ใหสารวัตรอํานวยการสถานีตํารวจภูธรกงหรา ทําหนาท่ีในการประชาสัมพันธ และ 
เสริมสรางความรู ความเขาใจใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของ 
ราชการ และของบริจาค 

 

ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

สั่ง   ณ   วันท่ี   ๑  มกราคม พ.ศ. ๒๕๖8 

 

    พันตํารวจเอก             

 ( ปยะวัฒน    ขวัญศรี ) 

                                                                 ผูกำกับการสถานีตํารวจภูธรกงหรา 

 
       


